Mẫu 01-GGT

BỘ GIAO THÔNG VẬN TẢI                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     HỌC VIỆN HÀNG KHÔNG VN                

   Độc lập –Tự do – Hạnh phúc

Số : ……  / GGT-HVHKVN                                

GIẤY GIỚI THIỆU

Kính gửi: 

Học viện Hàng không Việt Nam trân trọng giới thiệu:
Sinh viên :                                            Mã số SV:

Lớp :   

Khoa : 

Thuộc Học viện Hàng không Việt Nam

  Được cử đến :
  Về việc: Liên hệ xin thực tập tốt nghiệp, từ tháng      đến tháng      năm 201..

     Kính mong  



 
giúp đỡ. Xin chân thành cảm ơn!
          Giấy này có giá  trị  từ   ngày … tháng … năm 20…
                           
  Đến  ngày … tháng … năm 20....

 Tp.Hồ Chí Minh ngày….  tháng ….  năm 20…
                                                                                            TL GIÁM ĐỐC







  Trưởng Phòng TCCB & QLSV 

Học Viện Hàng không Việt Nam – 104  Nguyễn Văn Trỗi – P. 8 – Q. Phú Nhuận – Tp. HCM.  ĐT: (08)38442251, fax: (08)38447523, Wed:  www.hocvienhangkhong.edu.vn
HƯỚNG DẪN SOẠN GIẤY GIỚI THIỆU

· Canh lề  phải 35 mm, lề trái 25 mm , lề trên 25 mm, lề dưới 20mm

· Tên cơ quan :  Dòng trên  : Chữ Hoa – đứng  – chữ size 13

                               Dòng dưới  : Chữ Hoa – đứng – đậm – chữ size 13

- 
Quốc hiệu : Dòng trên : Chữ hoa- đứng – đậm – size 12

                               Dòng dưới : Chữ thường – đứng đậm –  size 13 

                                 ( có dòng  kẻ bên dưới )

     -
Số hiệu văn bản : do Văn Thư cấp – Sinh viên không điền vào 

                                         Chữ thường đứng – size 12

    - 
Tên tiêu đề : Chữ Hoa – đứng – đậm – size 16

    -
Tên cơ quan, đơn vị muốn gửi GGT: Chữ thường – đứng – đậm – 

                                                                           size 14 

    - 
 Nội dung văn bản : điền đẩy đủ thông tin cá nhân như tên , tên ,lớp, 

                                              khoa … : Chữ thường – đứng – size 14 

    -
 Thời gian thực tập do khoa đề ra 

    -
 Giấy giới thiệu  có giá trị tối đa 30 ngày kể từ ngày ký giấy 

· Các lớp trưởng tập hợp nộp về phòng G.04 – CS 2 Học viện  để xin ký ( trừ trường hợp đặc biệt )

· Thời gian nộp Thứ 2 , Sáng thứ 6  nhận lại giấy  Thứ 4 hàng tuần 
